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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO-TCC

| - DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Trabalho de Conclusao de Curso-TCC € componente curricular obrigatoério no
ambito dos cursos da Faculdade de Nova Serrana - FANS e devera constituir-se de Monografia,

resguardadas as Diretrizes Curriculares Nacionais, e o Projeto Pedagogico do Curso de Direito.

Art. 2°. Os objetivos gerais do Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC 8ao, dentre outros, os
de propiciar aos académicos a ocasido de demonstrar o grau de habilitacao adquirido, o
aprofundamento tematico, o estimulo 3 produgédo cientifica e a pesquisa, a consulta de bibliografia
especializada e ao aprimoramento da capacidade de interpretacéo e critica dos contetidos do campo

de saber por eles escolhidos.
Il - DAS ATRIBUIGOES DO COLEGIADO DE CURSO
Art. 3°. Compete ao Colegiado de Curso:

I — analisar, em grau de recurso, as matérias atinentes aos TCC's, exceto quanto ao disposto no

artigo 35 deste Regulamento:

o

Il - resolver os casos omissos neste Regulamento e interpretar seus dispositivos;

Il - analisar e aprovar alteracGes neste Regulamento.

Il - DA COORDENAGAO DE TRABALHO DE CONCLUSAO CURSO-TCC
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Art. 4°. A Coordenagéao do Trabalho de Conclusao de Conclusdo de Curso-TCC & exercida

por professor indicado pela Coordenacéo de curso da Faculdade de Nova Serrana — FANS.
Art. 5°. Compete a Coordenacéo de Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC:

| — elaborar, semestralmente, o calendario de todas as atividades relativas ao Trabalho de

Conclusao de Curso, em especial o cronograma das defesas;

Il — atender aos alunos matriculados em Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC, no periodo

oturno, conforme agendamento prévio;

N

lIl — elaborar, juntamente com os professores orientadores, as fichas de frequéncia e

avaliagao, cronogramas e horarios das atividades de Trabalho de Conclusao de Curso-TCC;

IV — convocar, sempre que necessario, reunides com os professores orientadores e alunos

matriculados nas disciplinas de Trabalho de Conclusao de Curso-TCC;

V — elaborar e publicar, no inicio do semestre letivo, a lista dos professores credenciados para

orientacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso-TCC;
VI - indicar professores orientadores para os académicos que néo os tiverem;

\ VIl — manter arquivo atualizado com os Trabalhos de Conclusdo de Curso-TCC, em

desenvolvimento;
VIII — manter atualizado o livro de atas das reuniées das bancas examinadoras;

IX - providenciar o encaminhamento & Biblioteca , de copias da versao final do Trabalho de
Conclusao de Curso-TCC aprovado;

pu bl
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X - apresentar, semestralmente, a Coordenacao de curso, relatério do trabalho desenvolvido

no exercicio da Coordenacao de Trabalho de Conclusao de Curso-TCC;

XI — aprovar e designar as bancas examinadoras dos Trabalhos de Conclusdao de Curso,

observando as indicagdes do professor orientador;

Xll - encaminhar ao professor orientador as vias do TCC depositadas pelo académico, em
conformidade com o regulamento especifico do curso de Direito da Faculdade de Nova Serrana -
FANS

S—

XIIl - tomar, no @mbito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao efetivo

cumprimento deste Regulamento.
IV - DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 6°. O Trabalho de Concluséo de Curso € desenvolvido sob a orientacdo de um professor

autorizado pela Institui¢ao.

Paragrafo unico. O Trabalho de Concluséo de Curso € atividade de natureza académica e
pressupde a alocacgao de parte da carga horaria dos professores a atividade de orientagdo, na forma

prevista nas normas regimentais.

Art. 7°. Cabe ao académico escolher, dentre os professores autorizados, o professor
orientador, devendo, para esse efeito, realizar o convite levando em consideragdo os prazos

estabelecidos neste Regulamento.

§ 1°. Ao assinar o termo de compromisso de orientagdo, o professor assume o encargo de

orientar o respectivo académico.
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§ 2°. Excepcionalmente, mediante requerimento fundamentado do académico, acompanhado
do curriculum vitae e prévia aceitagao escrita do orientador indicado, a coordenacéo de Trabalho de
Conclusédo de Curso-TCC podera aprovar coorientagdo a cargo de professor interno ou externo a
Instituicao.

§ 3° Os nomes do orientador e coorientador devem constar dos documentos entregues pelo
académico.

§ 4°. O coorientador nao sera remunerado pela Instituicdo.

Art. 8°. Nao encontrando o académico nenhum professor que se disponha a assumir a sua
orientacdo, deve requerer a Coordenagao de TCC que lhe indique um orientador, observados os
prazos dispostos no calendario de TCC.

Paragrafo tnico. Na indicacdo de professores orientadores, a Coordenagéo de TCC deve
levar em consideracéo, Sempre que possivel, a distribuicdo de acordo com as areas de interesse

dos professores, bem como a distribuicao equitativa de orientandos entre eles.
Art. 9°. Cada professor pode orientar, no méximo, 10 (dez) académicos concomitantemente.

Paragrafo Gnico. A carga horaria, por académico, destinada 2 orientagdo do Trabalho de
. +urso, para fins do cémputo da carga didatica do docente sera definida pela Diregao da IES —
Instituicao de Ensino Superior.

Art. 10. A troca de orientador, por vontade do académico, so é permitida quando outro
docente assumir formalmente a orientagdo, mediante aquiescéncia expressa do professor orientador
substituido e da Coordenagéo de TCC.
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§ 1°. O prazo para troca de orientador poderéa ocorrer até a conclus&o da disciplina Projeto de

Trabalho de Curso.

§ 2°. E da competéncia da Coordenacdo de TCC a solugdo de casos especiais, cabendo

recurso, das suas decisées, ao Colegiado de Curso.
Art. 11. O professor orientador tem, entre outros, os seguintes deveres:
| - frequentar as reunides convocadas pela Coordenagéo de TCC:
Il — atender a seus alunos orientandos em horario previamente fixado:

Il - encaminhar a Coordenagéo de TCC, mensalmente, as informagées de frequéncia e

avaliacao, devidamente preenchidas e assinadas:
IV — analisar e avaliar os relatérios parciais mensais dos orientandos:
V — participar das bancas de defesa de TCC para as quais for designado;
VI - presidir as bancas de defesa de TCC de seus orientandos:
VIl — encaminhar a Coordenacéo de TCC os relatérios parciais mensais dos orientandos;

VIII — assinar, juntamente com os demais membros das bancas de defesa de TCC, as fichas

de avaliacado e as atas finais das sessodes;

IX — requerer a Coordenacdo de TCC a inclusdo dos Trabalhos de Concluséo de Curso de
seus orientandos na pauta semestral de defesas;

X — registrar, em ponto eletrénico, seus horarios semanais de orientagao;

JroJlinrn
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XI — notificar, por escrito, a Coordenacao de TCC o descumprimento de deveres por parte de

seus orientandos;
XIl = cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Art. 12. A elaboragdo do TCC é de inteira responsabilidade do académico, sobretudo no que
concerne a originalidade, ndo recaindo sobre o professor orientador a responsabilidade sobre a
pratica de plagio, o que nao exime o professor orientador de desempenhar adequadamente, dentro
das normas definidas neste Regulamento, as atribuicées decorrentes de sua atividade de

~urientacao.
V - DOS ACADEMICOS ORIENTANDOS

Art. 13. E considerado académico orientando todo aquele regularmente matriculado nas
disciplinas Projeto de Trabalho de curso e Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 14. O académico orientando tem, dentre outros, os seguintes deveres:

| - frequentar as reunides convocadas pela Coordenagdo de TCC ou pelo seu professor
orientador;

Il - manter contatos, no minimo quinzenalmente, com o professor orientador para discusso e
“aprimoramento de sua pesquisa;

[l - cumprir o cronograma divulgado pela Coordenacio de TCC para entrega de projetos,
relatorios parciais e verséo final do Trabalho de Conclusgo de Curso;

IV - encaminhar ao professor orientador relatérios parciais mensais sobre as atividades

desenvolvidas:

Jusld S
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\/ - elaborar a versao final de seu Trabalho de Concluséo de Curso, de acordo com o presente

Regulamento e as instrugdes de seu professor orientador e da Coordenagéo de TCC;

V| - encaminhar a Coordenagdo de TCC, no prazo regulamentar, trés copias impressas
encadernadas em espiral do seu Trabalho de Curso, como requisito para a defesa (artigos 25 a 36

deste Regulamento);

VIl - comparecer em dia, hora e local determinados para defender a versao final de seu

Trabalho de Concluséo de Curso;

o

VIIl - pautar-se por conduta ética, em todas as etapas de elaboragédo do seu Trabalho de

Curso;

IX — cumprir as normas de pesquisa e de elaboragao de trabalho cientifico, atentando,
sobretudo, para a originalidade, a forma e o conteldo, entendendo-se por original o trabalho

elaborado pelo proprio académico;

X - solicitar a substituicéo do professor orientador, mediante preenchimento de requerimento a
Coordenacdo de TCC, emitindo justificativas para o pleito e apresentando indicagdo de outro

professor orientador;
XI - cumprir e fazer cumprir este Regulamento.

Paragrafo Gnico. O descumprimento de deveres por parte do académico autoriza o
professor, mediante comunicagao, fundamentada, a Coordenagdo de TCC, desligar-se da

orientagao.
VI — DA MATRICULA NA DISCIPLINA DE TCC M)U)jf
/

Art. 15. A disciplina de TCC deveréa ser cursada no minimo em dois semestres letivos.
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Art. 16. O aluno deve matricular-se nas disciplinas de TCC nos periodos indicados no Projeto

Pedagogico de cada Curso.

Art. 17. A matricula na disciplina Trabalho de conclusdo de curso tem como pré-requisito a

aprovacgao na disciplina Projeto de Trabalho de Curso
VIl - DO PROJETO DE TCC
Art. 18. O académico deve elaborar seu projeto de TCC de acordo com:
| - este Regulamento;
Il - as orientagbes do professor orientador;
Il - as orientagdes emanadas da Coordenacéo de TCC;
IV — as normas da ABNT e do Curso de Direito da Faculdade de Nova Serrana - FANS
V — os critérios de originalidade, forma e contetdo.

Art. 19. A aprovat;:éo do projeto de TCC ficara a cargo do Professor Orientador do TCC,
respeitadas as normas regulamentares.

§ 1°. No ato de avaliagéo, o professor orientador proferira decisdo encaminhando o projeto

como:
| — aprovado;
Il — aprovado com exigéncia de adequacao;

Ill — reprovado.
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§ 2°. Nas situagoes dos incisos |l e Il do paragrafo anterior, o0 académico orientando tera o
prazo de 15 (quinze) dias para cumprir as determinagdes do orientador, refazendo ou adequando

seu projeto para nova avaliagao.

§ 3°. O descumprimento do prazo ou o nao atendimento as disposi¢goes do paragrafo anterior

sujeita o orientando a reprovacgao.

Art. 20. Aprovado o projeto de TCC, um exemplar serd arquivado na Coordenacédo de TCC
e/ou na Coordenadoria do Curso de Direito.

p

Art. 21. Apds a aprovacgéo, a mudancga de tema no projeto de TCC s6 sera permitida mediante

a elaboracao de um novo projeto e preenchimento dos seguintes requisitos:

| — a mudanga tematica so podera ocorrer até o final da disciplina "Projeto de conclusédo de

curso”:
Il - aprovacao do professor orientador;

Il - concordancia do professor orientador em continuar com a orientacdo, ou a concordancia

expressa de outro docente em substitui-lo;
IV - aprovagao da Coordenacédo de TCC.

Paragrafo tnico. Pequenas mudangas que ndo comprometam as linhas basicas do projeto

sao permitidas a qualquer tempo, desde que ocorram com autorizagao do orientador.

VIIl - DOS RELATORIOS PARCIAIS
Art. 22. Os relatérios mensais parciais sobre o desenvolvimento do Trabalho de Curso,

apresentados pelos académicos, devem conter informagdes detalhadas acerca das pesquisas e
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estudos realizados no periodo respectivo e serem entregues aos professores orientadores até o

quinto dia de cada més.

Paragrafo unico. Compete ao professor orientador encaminhar & Coordenacéo de TCC os

relatorios de que trata este artigo, até o décimo quinto dia de cada més.
IX - DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 23. Para efeito deste Regulamento, considera-se TCC o documento que representa o

2sultado de estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
C—

obrigatoriamente emanado de pesquisa critica e reflexiva sobre determinada 4rea e sua elaboracao

observara:

| - os critérios técnicos estabelecidos nas normas da Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas - ABNT:

Il - o que dispoe este Regulamento;

lIl - normas especificas do Curso de Direito:

IV — orientagdes do professor orientador:;

V — orientagbes emanadas da coordenacéo de TCC;
VI — critérios de originalidade, forma e contetdo.

Paragrafo unico. O trabalho devera ser apresentado em via impressa, com o minimo de 30

laudas e o maximo de 50 laudas.

X - DA BANCA EXAMINADORA :
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Art. 24. O TCC deve ser defendido pelo académico perante banca examinadora composta por

trés professores, incluindo o professor orientador.

§1°. O académico devera indicar, com o auxilio de seu orientador, dois professores da mesma

linha de pesquisa ou de linha de pesquisa similar ao tema a ser defendido.

§2°. Caso o académico opte por indicar professor externo ao corpo docente do Curso de
Direito da Faculdade de Nova Serrana, devera submeter o pedido a Coordenagao de Trabalho de
Conclusdo de Curso, e em sendo o indicado externo ao quadro da Faculdade de Nova Serra -

__ ANS, com aprovacéo do Colegiado de Curso.

§3°. Os professores que compdem a banca deverdo ter titulagdo minima de especialista
serao definidos pela Coordenacdo de Concluséo Trabalho de Conclusédo de Curso, observando o

disposto no § 1°.
X| - DA DEFESA DO TCC
Art. 25. As sessoes de defesa e/ou apresentagao de TCC séo publicas.

§1°. O académico tera 20 (vinte) minutos para apresentar o seu TCC, podendo ser utilizados
recursos compativeis para atender o objetivo, desde que previamente autorizado pela Instituicao de

‘nsino.

§2°. Findo o prazo de apresentacéo, cada professor tera 10 (dez) minutos para consideracoes

e arguicdes, incluindo o tempo de resposta do académico.

Art. 26. A Coordenacdo de TCC deve elaborar calendario semestral fixando prazos para a

entrega, designagao das bancas examinadoras e realizagao das defesas e/ou apresentagoes.

Jusllls
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Paragrafo unico. Todos os prazos sao peremptoérios e continuos, obedecidas as regras

expressas neste Regulamento e, subsidiariamente, na legislagao processual civil em vigor.

Art. 27. Apos o prazo de entrega das copias de TCC, a Coordenacio de TCC deve divulgar a
composi¢ao das bancas examinadoras, os horarios e as salas destinados as suas defesas.

Art. 28. Os membros das bancas examinadoras, a contar da data de sua designacao, tém o
prazo de 14 dias para proceder a leitura e apreciacéo dos trabalhos.

Art. 29. Na defesa do TCC. o professor orientador s6 fara consideragdes quando se fizer
S
necessario e apos a avaliacio dos demais membros da banca examinadora.

Art. 30. A atribuicdo dos conceitos far-se-a4 apés o encerramento da etapa de arguicao,
obedecendo ao sistema de conceitos individuais por examinador, levando em consideracéo, de
maneira holistica, o trabalho elaborado, a sua exposicao oral,

arguicdo pela banca examinadora.

a apresentacéo e a defesa na

§ 1°. Os conceitos serdo: MB — Muito Bom (100 a 80): B — Bom (79 a 70); R — Regular (69 a
60); e | - Insuficiente (59 abaixo).

§ 2°. A critério da banca examinadora podera ser atribuido o voto de louvor ao trabalho que se
‘estacar por sua relevancia na area de abordagem ou atuagao.

§ 3° Para aprovacgao, o TCC do académico deve receber o conceito igual ou superior a
Regular na média das notas individuais atribuidas pelos membros da banca examinadora,

Art. 31. A banca examinadora, apés apresentacao ou defesa, pode determinar ao académico
que reformule aspectos de seu TCC.

————_____._—_'___'_'_*“—‘——————————_________ T
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§ 1°. Em caso de reformulacéo, fica a nota e a consequente aprovacéo condicionadas a

implementagao das alteracdes.

§ 2°. As alteragcbes devem ocorrer em 30 (trinta) dias a contar da defesa do TCC, devendo a
versao corrigida ser entregue @ Coordenagao de TCC apos a conferéncia e aprovagao do professor

orientador.

Art. 32. A banca examinadora pode se reunir antes da sessio de defesa, publica e, se

aprovado por maioria, devolver o TCC ao académico, para reformulagdes.

S

Paragrafo unico. No caso do “caput”, cabe & Coordenagdo de TCC a determinagéo de nova

data para defesa e/ou apresentagao.

Art. 33. Em caso de impedimento do académico, pode um terceiro, devidamente autorizado,

efetuar o dep6sito do TCC.

Art. 34. A avaliag&o final deve ser registrada em ata que sera devidamente assinada pelos
membros da banca examinadora e arquivada com numeragao prépria na Coordenacgio de TCC e/ou

na Coordenadoria do Curso de Direito.

Art. 35. A banca examinadora é soberana para deliberagao do resultado final de TCC, nao

abendo recurso, por parte do académico, a instancia Superior.
Art. 36. Nas disciplinas de TC nao ha avaliagio de segunda chamada e/ou exame final.
Xll - DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TC

Art. 37. A versao definitiva do TCC, devidamente assinada pelos membros da banca, deve

ser encaminhada & Coordenagao de TCC em um exemplar impresso, encadernado em capa dura,

SN
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conforme definido pelo Curso de Direito da Faculdade de Nova Serrana - FANS, e uma copia em

formato digital (pdf).

Paragrafo tnico. A entrega da versao definitiva do TCC é requisito para a colagéo de grau e

deve ser efetuada em prazo definido pela Coordenagéo de TCC.

Art. 38. O académico reprovado em quaisquer disciplinas de TCC deverd cursa-las

novamente em regime de dependéncia.

Xlll - DA AVALIACAO

p

Art. 39. O Trabalho de Concluséo de Curso € avaliado em cada um dos semestres em que é

desenvolvido, na forma prevista neste Regulamento.
XIV — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. Este regulamento foi aprovado na reunido do Colegiado e entra em vigor a partir da
data de sua aprovacéo e divulgacéo pela Coordenagéao do Curso, aplicando-se de imediato a todos

os alunos.

Nova Serrana, 20 de Fevereiro de 2018.

prolbodor

Fabio Fonseca Saldanha

Coordenadora de Curso
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